PRESIDENCIA I VICEPRESIDENCIA

1. $on propies de (a presidencia les funcions segients:
a) Dirigir i representar legalment ('associacio, per delegacio de ('Assemblea General i de (a Junta Directiva.
b) Presidir i dirigir els debats, tant de ('Assemblea General com de (a Junta Directiva.
¢) Emetre un vot de qualitat decisori en els casos d'empat.
d) Establir (a convocatoria de les reunions de ('Assemblea General i de (a Junta Directiva.
e) Visar les actes i els certificats confeccionats pel secretari de ('associacio.
f) Les atribucions restants propies del carrec i les delegades per I'Assemblea General o |a Junta Directiva.
2. €l president és substituit, en cas d'abséncia o malaltia, pel vicepresident o la persona que designi (a Junta, per aquest
ordre.
3. La Vicepresidéncia col-labora en el desenvolupament de les tasques de (a Presidéncia.

TRESORERIA

El tresorer té com a funcio la custodia i el control dels recursos de ('associacio, com també (‘elaboracio del pressupost, el
balang i la liquidacio de comptes. Porta un llibre de caixa. Signa els rebuts de quotes i altres documents de tresoreria.
Paga les factures aprovades per (a Junta Directiva, les quals han de ser visades préviament pel president, i ingressa el
que sobra en diposits oberts en establiments de credit o d'estalvi.

ADMINISTRACIO

L'AFA disposa d'un servei d'administracio del qual es beneficia l'escola descarregant-la de feina administrativa. A més
desenvolupa les tasques que es desprenen del funcionament diari de les activitats gestionades per I'AFA. Algunes son:

Atencio i assessorament a les families de qualsevol qiestio de I'AFA.

Gestio de (a informacio als pares mitjancant mails.

Atencio i assessorament a les families en cas de necessites especifiques per tal d'adrecar-los a qui correspongui, tutor,
direccid, ajuntament, serveis socials....

Gestio i elaboracio de remeses i rebuts.

Gestio rebuts impagats.

Elaboracio (listes mensvals menjador, activitats i serveis, tant pels monitors com per als tutors.

Control altes i baixes de menjador, activitats, serveis i també escola.

Control absentismes menjador per tal fer els abonaments.

Control pagaments material escolar i anar comentant amb ('escola com van de despesa.

Control i pagaments de les excursions i colonies escola.

Sol-licitud i elaboracio de subvencions per 'AFA.

Tramitacio certificats ajuts families de I'Ajuntament.

Revisio (libres text i comanda.

Entrar (a comptabilitat del dia a dia i preparar els tancaments trimestrals per el responsable comptable

Relacio directe diaria amb (a coordinacio 7iTria tant d menjador com activitats i serveis per passar incidencies del dia.
Gestio dels menus especials (diabétics, celiacs, etc..) amb cvina i coordinacié 7iTria.

Gestio de les dietes puntuals amb (a cvina i coordinacio 7iTria.

Relacio directe amb proveidors (7 i Tria, Matescopy, STM, etc..)



https://agora.xtec.cat/ceippuigdagulles/
https://afaelmirador.cat/wp-content/uploads/2021/08/Estatuts-AFA-El-Mirador-2016.pdf
https://agora.xtec.cat/ceippuigdagulles/projecte-educatiu/

